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Samorzadu Studenckiego
Politechniki Lodzkiej

Jak zatozy¢ koto naukowe na PL
i przetrwac trudne poczatki?

« Jeste$ studentem Politechniki toédzkiej i chcesz aktywnie uczestniczy¢ w zyciu
uczelni?

+ Chcesz pogtebia¢ wiedze zdobytg na studiach?

+ Chcesz wspotpracowa¢ z innymi aktywnymi ludZzmi oraz poznawa¢ nowych
ciekawych znajomych?

+ Chcesz sprawdzi¢ sie jako organizator lub realizator pomystow?

Drogi Studencie, jesli odpowiadajac na powyzsze pytania chociaz raz pomyslates
tak! to utwierdzimy Cie w przekonaniu, ze ten poradnik pomoze Ci rozwing¢ skrzydta
zarowno na polu organizacyjnym jak i naukowym. Studenckie Kota Naukowe (SKN)
skupiajgq ludzi aktywnych, zaradnych, pomystowych, ktérzy chcac robi¢ co$ wiecej niz
tylko siedzie¢ na wyktadach, bazgra¢ kredg po tablicy na ¢wiczeniach, zalicza¢ kolokwia i
sta¢ godzinami w kolejce po wpis od profesora. ;) Jesli ze zdziwieniem pomyslates, ze ten
opis odnosi sie wtasnie do Ciebie to potraktuj powaznie udziat w kole naukowym. Jesli
masz wieksze ambicje, to prosze bardzo, zaléz swoje wiasne koto! Pytasz: jak?

Odpowiadam: to proste!
1. Zakladamy koto naukowe!
I.1. Wizja

Pierwszym etapem zakladania SKN jest znalezienie odpowiedniego obszaru
dziatalnosci. Pomocne moze by¢ zapoznanie sie z ofertg két naukowych juz dziatajacych
na Twoim Wydziale. Jesli zadne koto nie dziata w sferze, ktéra Cie interesuje, to
sprecyzuj, jakimi zagadnieniami bedziesz chciat sie zaja¢. Jest to bardzo wazne, poniewaz
dobry pomyst to pierwszy krok na drodze do sukcesu. Zorientuj sie, np. wsrdéd swoich
znajomych, czy sa chetni, aby rozpocza¢ dziatalno$¢ w Kole Naukowym. Znajdz ludzi,
ktorzy beda chcieli wspdlnie z Tobg zajmowacl sie okreslong wczesniej problematyka.
I nie przejmuj sie, jesli istnieje juz koto, ktére zajmuje sie ta samg tematyka.

Konkurencja jest dzwignig jakosci. :)

1.2. Opiekun

Do zatozenia kota potrzebny jest opiekun (zwany réwniez patronem i mentorem
;)), Jest to osoba, ktérg wybieracie sami - najczesciej pracownik naukowy zajmujacy sie
prywatnie lub zawodowo dziedzing, w ktérej chcecie dziata¢. Koto powinno posiadac

minimum dwdch opiekundw, w tym jednego pracownika z tytutem doktorskim. Uwierz, ze
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wiele problemdw rozwigza¢ mozna szybciej z pomoca opiekuna, poniewaz na pewno wie,

jak wyglada procedura zatatwiania wiekszosci spraw na danym Wydziale.
1.3. Regulamin

Tak, niestety... ;) Kazda organizacja studencka, a wiec takze koto naukowe musi
posiadac regulamin, w ktérym zawarte bedg nastepujace informacje:

* nazwe organizacji,

« miejsce funkcjonowania (np. na Wydziale, przy konkretnym Instytucie),

e cele organizacji i sposoby ich realizacji,

+ sposoOb nabywania i utraty cztonkostwa w kole oraz prawa i obowigzki jego
cztonkow,

« organy organizacji, najczesciej zarzad w sktadzie prezes/przewodniczacy, jego
zastepca, sekretarz/skarbnik oraz sekcje lub komérki kota (np. informatyczna,

organizacyjna, Public Relations, itp.),

+ tryb dokonywania wyboru i odwotywania organow kota, |,,_ —
uzupetnianie ich sktadu, kompetencje, a takze warunki / 5 —
waznosci uchwat, procedury i osoby upowaznione do \

zawieszenia dziatalnosci kota,

+ sposoOb reprezentowania organizacji,
e zasady dokonywania zmian w regulaminie,
+ sposOb rozwigzania organizacji i inne.
Z zarysem regulaminu musisz udac sie do radcdw prawnych Politechniki tédzkiej, ktérzy
zaopiniujg regulamin i naniosg ew. poprawki. Po dokonanej korekcie ponownie zanosisz

im regulamin, po czym uzyskujesz podpis, ze jest on zgodny z prawem.

1.4. Zarzad

W kazdym kole musi by¢ osoba odpowiedzialna za koto wobec wtadz uczelni oraz
osoby nadzorujace jego dziatania. W zwigzku z tym nalezy wybra¢ zarzad i ew. rade
nadzorczg. Zasady, na jakich bedzie on wybierany opisaliScie w stworzonym wczes$niej

regulaminie.
1.5. Wizyta u Dziekana ds. Studenckich

Zwigzana jest ona z przedstawieniem wizji kota naukowego oraz obszaru
dziatalnosci. Niezbedne jest takze zebranie odpowiednich dokumentéw, tj.:
e podania o powotanie Kota Naukowego,
« regulaminu zatwierdzonego przez radcéw prawnych Politechniki Lédzkiej,
e sprawozdania z pierwszego zebrania kota, zawierajacego wybrany zarzad,

« zgody wybranych przez Ciebie opiekunéw na podjecie sie tej funkcji.
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Jesli nie ma zadnych watpliwosci zwigzanych ze ziozonymi papierami to pozostaje
odebrac od Dziekana pismo o powotaniu kota naukowego.
Chwila, chwila... To jednak nie wszystko. Teraz uwazaj, bo idziemy do Szefa wszystkich

studentéw. :D
1.6. Ztozenie dokumentacji u Prorektora ds. Studenckich

Jak na przewodniczacego powaznego kota naukowego przystato, nalezy sie tadnie
ubiera¢, wypucowac lakierki i z catg dokumentacjqg udaé¢ sie do Prorektora ds.
Studenckich Politechniki £édzkiej. A dokumentacja obejmuje:

«  prosbhe skierowang do Prorektora ds. Studenckich o powotanie kota,

« zaopiniowany regulamin,

« podpisang przez Dziekana zgode na funkcjonowanie kota przy
danym Wydziale,

« pisemng liste cztonkdw oraz zatozycieli kota, wraz z informacjami

kontaktowymi.

Po otrzymaniu zgody od Szefa (ma naprawde mndstwo spraw, dlatego zazwyczaj zajmuje
to kilka dni), Twoje koto moze rozpoczaé¢ czynng dziatalno$¢ na wybranym Wydziale.
Zatem do dzieta!

I1. Zaczynamy dziatac!

I1.1. Rejestracja SKN w bazie Komisji ds. Kot Naukowych Samorzadu

Studenckiego Politechniki Lodzkiej

Jest to pierwszy krok, ktéry powiniene$ uczyni¢, jesli chcesz by¢ na biezaco
informowany o sprawach dot. SKN oraz aby inne kota naukowe dowiedziaty sie o istnieniu
Twojego kota.

Komisja ds. K&t Naukowych SS PL jest organem doradczym Prorektora ds.
Studenckich PL. Rejestracja kota w Komisji jest rowniez konieczna, jesli bedziesz chciat
ubiegac¢ sie o dofinansowania ze strony uczelni. Rejestracja jest wyjatkowo prosta -
polega tylko na wypetnieniu informacji dot. zarzadu kota oraz jego opiekunéw (dokument
dostepny w Komisji). Uzupetniony dokument wystarczy dostarczy¢ do Biura SS Pt.
Pamietaj, ze na wniosku nalezy obowigzkowo umiesci¢ pieczatke kota naukowego.

Pewnie zastanawiasz sie: Pieczatka? A po co mi?? I to jest odpowiedni moment,

aby przejsc¢ do kolejnego punktu.
II.2. Pieczatka

Kazda szanujaca sie instytucja posiada wiasng pieczatke. Stuzy to promocji kota,

a takze $wiadczy o prestizu.
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I tu wazna informacja: jesli bedziesz chciat sktada¢ wnioski o dofinansowanie
przedsiewzie¢ musisz zarejestrowa¢ koto w Komisji ds. Kot Naukowych, a jednym
z warunkoéw rejestracji jest posiadanie pieczatki. Pieczatka powinna zawierac

najwazniejsze informacje dotyczace SKN, tj.:

e pefna nazwa kota naukowego f
e jednostka organizacyjna (katedra i/lub instytut i/lub wydziat) ‘

« adres siedziby (katedry, jednostki lub wydziatu) T‘g
« kontakt (najskuteczniejsza i najszybsza forma kontaktu; l o
e

najczesciej adres e-mail)

Nalezy rowniez sprawdzi¢, czy Dziekan ds. Studenckich, przy ktorym funkcjonuje koto nie
ma dodatkowych wymagan, np. imiennej pieczatki prezesa lub oficjalnego papieru kota

Z jego logo.
I1.3. Logo

Logo jest wizytdwka kota, a takze charakterystycznym elementem, ktory odroznia
je od innych SKN. Czesto zawiera elementy zwigzane z dziatalnoscig, ktorg sie zajmuje
i skupia uwage innych os6b o takich samych zainteresowaniach. Jest gtéwnym
elementem podczas akcji promocyjnych i realizowanych przez koto przedsiewzieé. Dzieki

logo stajecie sie rozpoznawalni.
II.4. Sponsorzy

Wiadomo, ze koto nie utrzyma sie ze sktadki cztonkowskiej studentow, poniewaz

student z zatozenia ma taki dochdd, ile $rodkdw finansowych sg chetni przekaza¢ mu

jego rodzice. ;) Dlatego jednym =z najtrudniejszych zadan, lecz
przynoszacym wiele zyskéw dla kota, jest znalezienie sponsoréw dla
podejmowanych przedsiewzie¢. Jak to zrobi¢? Najtatwiej zaczaé od

skontaktowania sie z osobami zwigzanymi z kotem (opiekunowie,

dziekan), i zapyta¢ czy nie znajg firmy, ktéora mogltaby byc¢
zainteresowana sponsorowaniem przedsiewzie¢ kota. Nie zaszkodzi tez
rozpoczecie poszukiwan na wiasng reke. Nalezy szukac instytucji o

podobnym do kota profilu dziatalnosci. Jednak najpierw zastanéw sie,

co koto moze zrobi¢ dla danej firmy, bo na pewno przedstawiciel
przedsiebiorstwa zada takie pytanie. A co mozna zrobi¢? Przeprowadzic¢
badanie w firmie, nawigza¢ z nimi wspodtprace, zaprosi¢ na konferencje,

umiesci¢ logo na materiatach reklamowych, itp. Dopiero p6zniej pomysl,

jak przedsiebiorstwo lub instytucja moze pomadc Twojemu kotu.
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Pamietaj takze, ze nie wszystkie przedsiewziecia wymagajg naktadow
finansowych. Czasami potrzebna jest tylko che¢ do pracy, a niekiedy wystarczy wsparcie
dobrg informacjg od Dziekana ds. Studenckich. Jesli jednak kofo potrzebuje niewielkiej
kwoty na realizacje zadania, to i w tym przypadku moze okaza¢ sie pomocny. Uwierz mi,

ze Dziekanowi zalezy, aby wspiera¢ dziatajace na Wydziale kota naukowe. ;)
I1.5. Nowi cztonkowie

Organizacje nie sg w stanie funkcjonowaé bez swojej sity napedowej czyli
cztonkow. ;) Przyjdzie chwila, w ktérej powinniscie zacheci¢ do cztonkowstwa w swoim
kole szerokie grono nowych studentéw. Kota organizujace wiele akcji majq utatwione
zadanie, poniewaz ich logo i dziatalno$¢ sg rozpoznawalne. Tym samym niezrzeszeni
studenci wiedza, w czym beda mogli bra¢ udziat. Czesto dobrg okazjg na zwerbowanie
cztonkow sg réznego rodzaju targi organizacji studenckich. W
procesie rekrutacji powinniscie zabawi¢ sie w dziat
marketingu przedsiebiorstwa i wymysle¢ innowacyjne, czesto
niekonwencjonalne hasta promujace koto. Nie spodziewajcie

sie jednak naporu rozentuzjazmowanego tlumu, ktéry btaga

o przyjecie ich do kofa.. Studentdw chetnych do pracy 'S
spotecznej (czyt. za friko) jest juz niestety coraz mniej. ] b Yo
Pomimo tego warto podjac sie takiego wyzwania gdyz nowi I w u
ludzie to Swieza krew, wiazg sie oni z poktadami energii, zapatem do pracy i mobilizacjg
do dziatan. Mogg rowniez spowodowacé wzrost aktywnosci dotychczasowych cztonkéw.
Nowi cztonkowie mogg by¢ przyjmowani na okres prébny trwajacy, np. miesiac.
Posiada¢ mogg wtedy status czfonka na okresie probnym. W okresie tym mogg miec
réwniez ograniczone prawa lub wiekszy zakres obowigzkow (a co, niech sie wykazg, ze sq
godni cztonkowstwa w kole :)). Po okresie probnym moga zostac¢ przyjeci do kota na
zasadach cztonkow petnoprawnych. O przyjeciu tym moga decydowacé dotychczasowi
petnoprawni cztonkowie kota. W przypadku negatywnej decyzji, kolejne rozpatrzenie
kandydatury tego samego cztonka nie moze by¢ przeprowadzone np. wczes$niej niz po
miesigcu. Jednak biorgc pod uwage wzmianke o nielicznym gronie studentéw chetnych do
pracy w kotach, jakiekolwiek utrudnienia, bariery czy specjalne wymagania w stosunku

do ich nie sprzyjajg podniesieniu efektywnosci procesu rekrutacyjnego.
III. Rada Kot Naukowych (RKN)
III.1. RKN - z czym to sie je?

RKN tworza delegaci, tj. prezes kazdego kota naukowego lub w przypadku jego

braku badz niedyspozycji - wiceprezes, do czasu wyboru nowego prezesa. W takich
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wypadkach konieczne jest powiadomienie o zaistniatej sytuacji Przewodniczagcego Komisji
ds. Kot Naukowych SS PL. W RKN moga uczestniczy¢ tylko kota, ktére ztozyty do
Komisji formularz dotyczacy jego rejestracji w bazie kot RKN oraz aktualizujg
informacje w nim zawarte, jesli w sktadzie zarzadu badz opiekundéw zajdg zmiany.
Do celow RKN nalezy w szczegolnosci:
+ kontrola dziatalnosci Komisii,
« uzgadnianie form wspotpracy i integracji kot naukowych,
+ opiniowanie podczas zebran RKN wnioskow kot naukowych o przyznanie
dofinansowania na realizacje przedsiewziec,
e umozliwienie kotom naukowym dyskusji na forum wszystkich SKN,
« promowanie i reklamowanie sie danego kota oraz wzbudzanie aktywnosci wsrod
pozostatych kot,
+ reprezentowanie wszystkich két na zewnatrz, w szczegdlnosci wobec Wtadz Pt, SS

PL, instytucji rzadowych, samorzadowych i innych.
III.2. Funkcjonowanie RKN

Zebrania RKN zwotywane sg 3 razy w roku: w pazdzierniku lub listopadzie oraz w
marcu i kwietniu. Podczas kazdej RKN dzielone sg Srodki przeznaczone na dziatalnos$¢ kot
naukowych - 1/3 puli przeznaczona na caty rok akademicki. Warunkiem ztozenia wniosku
o dofinansowanie przedsiewziecia jest ztozenie do Komisji preliminarza zawierajgcego
streszczenie przedsiewziecia oraz dane finansowe dotyczgce jego realizacji na 3 tygodnie
przed terminem RKN. Nie ma ograniczen dotyczacych ilosci wnioskéw sktadanych przez
jedno koto, gdyz drogg glosowania wybierane sg przez delegatow najlepsze projekty.

Na RKN kazdy delegat dysponuje jednym gtosem, na ktory skiada sie mozliwosé
poparcia 12 wnioskow. Rozdziat gtosow polega na przyznawaniu wybranym projektom
punktow od 12 dla najlepszego wg delegata przedsiewziecia, do 1 dla wniosku, ktéry
powinien zosta¢ dofinansowany jako ostatni. Dofinansowanie otrzymuje 12 wnioskow,
ktdore otrzymaty najwieksza liczbe punktow.

Rozdziat srodkow finansowych nastepuje wg tacznej ilosci zdobytych punktéw
i skali procentowej. Przedsiewziecie, ktore zdobyto najwiekszg ilos¢ punktéw otrzymuje
19% puli przeznaczonej na dane zebranie Rady, a nastepne otrzymuja odpowiednio 15%,
12%, 10%, 9%, 8%, 7%, 6%, 5%, 4%, 3%, 2%.

Jak wszedzie, istniejq jednak pewne zasady - np. dofinansowaniu nie podlegajg
przedsiewziecia, ktéore rozpoczety sie przed, lub w dniu zebrania Rady, a wniosek
o dofinansowanie danego przedsiewziecia moze zostac¢ ztozony pod gtosowanie Rady nie
wiecej niz 2 razy. Wnioski mozna sktadac¢ podczas dowolnego zebrania Rady (np. na pot

roku przed planowanym rozpoczeciem projektu). Jednoczesnie wniosek, ktéremu
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przyznano dofinansowanie nie moze zosta¢ ponownie ztozony na kolejnych Radach (np.

w celu otrzymania wiekszego dofinansowania).
II1.3. Przedmiot dofinansowania

Zaréwno Komisja ds. Kot Naukowych, jak i RKN sg po to aby pomagac wszystkim
kotom naukowym dziatajacym na PL. Bardzo czesto najwiekszg przeszkoda na drodze do
realizacji przedsiewzie¢ jest brak zasobdéw finansowych, ktére mogtyby w tym pomdoc.
Pienigdze szczescia nie dajg, ale pomagajg w realizacji marzen. Dlatego przedmiotem
dofinansowania moze by¢ przyktadowo:

« organizacja projektow badawczych,
e organizacja i udziat w konferencjach miedzynarodowych,
ogolnopolskich

i wojewodzkich cztonkdéw kot naukowych,

e publikacje naukowe lub
popularnonaukowe w formie ksigzkowej, skryptu Ilub
artykutu w czasopismie naukowym,

+ wydatki zwigzane z organizacjg warsztatow i szkolen

e konkursy przedmiotowe,

+ prowadzenie badan naukowych,
« organizacje wystaw i wystepdw,
i wiele innych przedsiewzie¢ zmierzajacych do poszerzenia dorobku naukowego

i kulturowego PL.
II1.4. To, czego tygryski nie lubia najbardziej - obowiazki kota

Koto naukowe, aby w peini mogto korzysta¢ z pomocy Komisji oraz RKN musi
wywigzywac sie z pewnych obowigzkow. Nalezy do nich obowigzek sprawozdawczosci
polegajacy na ztozeniu do Komisji do dnia 30 czerwca kazdego roku sprawozdania

z dziatalnosci kota (wzor formularza dostepny u Komisiji).
Kolejnym obowigzkiem Kot, ktére chcg starac sie o dofinansowanie
projektu z RKN, jest obecnos¢ delegata na co najmniej dwdch z trzech
Zebran RKN w roku kalendarzowym. Rady trwajg ok. 3 godzin, wiec
znalezienie 9 godzin w roku na trzy zebrania na pewno nie bedzie
stanowi¢ dla nikogo Zzadnego problemu. Nieobecno$¢ na dwodch kolejnych zebraniach
skutkuje wykluczeniem danego Kota z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie podczas
kolejnej RKN.
Obowigzkiem, ktory dotyczy jedynie Koét, ktére otrzymaty dofinansowanie od Rady

jest ztozenie, maksymalnie po miesigcu od terminu zakonczenia przedsiewziecia,
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sprawozdania merytorycznego z jego realizacji oraz rozliczenia finansowego (w terminie

do dwdch miesiecy). Formularze dostepne sg w Komisiji.
IV. Podsumowanie

Po przestudiowaniu tego poradnika na pewno nie bedziesz miat zadnych
probleméw w zatozeniu kota. Mamy nadzieje, ze skorzystasz réwniez z udzielonych
wskazéwek ad. funkcjonowania kota naukowego. Niestety kazda dziatalnos¢
organizacyjna ma jednak swoje cienie i blaski. Cienie zawsze mozna pokonac¢ znajdujac
w sobie odrobine checi do pracy i wiary w to, ze mimo komplikacji wszystko moze sie
uda¢. Komisja ds. Kot Naukowych Samorzadu Studenckiego Politechniki tédzkiej
powstata, aby wspierac inicjatywe i pomagac¢ w realizacji postawionych celéw. Wsparcia
mozecie takze oczekiwa¢ od Wtadz Politechniki todzkiej, szczegdlnie Prorektora ds.
Studenckich Politechniki todzkiej.

W razie jakichkolwiek watpliwosci o wszelkie informacje pytajcie Komisje. Duzo
odpowiedzi na pytania znalez¢ mozna na forum SS Pt, w dziale Studenckie Kota
Naukowe. Na pewno wiele oséb przed Toba pytato o nurtujace Cie kwestie. Zrédtem
informacji powinna by¢ dla strona SS Pt (zaktadka Kofa Naukowe), gdzie znajdziecie
niezbedne dokumenty (np. wniosek o rejestracje SKN w bazie két naukowych Komisiji,
czy tez wzér preliminarza niezbednego przy staraniu sie o dofinansowanie

przedsiewziecia z RKN).

I na koniec przyjemna wiadomos$¢ - Prorektor ds. Studenckich co roku przyznaje wysokg

nagrode finansowgq dla najbardziej aktywnego kota naukowego na PL. :)
A zatem, do dzieta!

Powodzenia!

Ze studenckimi pozdrowieniami,

Komisja ds. K&t Naukowych
Samorzadu Studenckiego
Politechniki todzkiej

todz, 23 lutego 2009 r.

Gdzie warto zagladac:
e http://samorzad.p.lodz.pl/forum/ - dziat Studenckie Kota Naukowe
e http://samorzad.p.lodz.pl/ - zaktadka Kofa Naukowe (m.in. aktualny skfad Komisji

ds. Kot Naukowych i biezace informacje)



